__ POSTUP FAKULTNi NEMOCNICE OSTRAVA
PRI VYRIZOVANI USTNICH A PISEMNYCH ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE
PODLE ZAKONA ¢.106/1999 Sb., O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Podavani a evidence zadosti:

Vyfizovanim zadosti o poskytnuti informace podle zakona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, je povéfeno pracovisté Pravniho odboru, oddéleni obfansko — pravni Fakultni
nemocnice Ostrava (FN Ostrava).

Zadost je podana dnem, kdy byla dorugena FN Ostrava.

Zadost muZe Zadatel podat pisemné po$tou, osobnim dorudenim, elektronickou postou, pfipadné
ustné do protokolu na pracovisti Pravniho odboru, oddéleni obansko — pravnim FN Ostrava.

Je-li zadost uc€inéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy podatelny
povinného subjektu na:

Datova schranka: u2nmpm2
E-mail: fno@fno.cz

Pro podani Zadosti je mozné pouzit formular, ktery je k dispozici na Pravnim odboru, oddéleni
obcéansko — pravnim FN Ostrava nebo na internetové strance www.fno.cz v sekci ,,o nemocnici
— svobodny pfistup k informacim*.

Z podani musi byt ziejmé:

- zeje urceno FN Ostrava a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

- fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydli§té a adresu pro dorucovani, liSi-li se
od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté,

- pravnicka osoba uvede v zZadosti nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
doru€ovani, lisi-li se od adresy sidla,

- adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Pokud z zadosti neni ziejmé, Ze je urena FN Ostrava nebo Zze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zadost neobsahuje
adresu pro dorucovani, pfipadné neni elektronicka zadost podana prostfednictvim elektronické adresy
podatelny, nejedna se o zadost ve smyslu informaéniho zakona.

FN Ostrava posoudi zadost a:

- v pfipadé, Ze nebudou Zadatelem uvedeny povinné Udaje, bude vyzvan k doplnéni Zadosti, a
to ve Ihaté do 7 dnu ode dne jejiho doruceni. Pokud Zadatel této vyzvé nevyhovi do 30 dn(
ode dne doruceni vyzvy, bude Zadost odloZena,

- v pfipadé&, Ze je zadost nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo
je formulovana pfili§ obecné, bude zadatel ve Ihuté do 7 dnd od doruéeni zadosti vyzvan, aby
zadost upresnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruceni vyzvy, rozhodne FN
Ostrava o odmitnuti zadosti,

- v pfipadé, ze se pozadované informace nevztahuji k plsobnosti FN Ostrava, bude zadost
odlozena a tato skute¢nost s uvedenim duvodu bude do 7 dnG ode dne doru€eni zadosti
sdélena zadateli,
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- nerozhodne-li FN Ostrava o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se Z&dosti ve
Ihaté nejpozdéji do 15 dnd ode dne jejiho doruceni nebo ode dne jejiho dopinéni,

- pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k jiz zvefejnéné informaci, sdéli FN Ostrava
Zadateli do 7 dnt od doruceni Zadosti udaje umozriujici vyhledani a ziskani této informace,

- pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, FN Ostrava mu ji poskytne; to
neplati, pokud byla zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je pozadovana
informace zvefejnéna zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a zadateli byl sdélen odkaz na
internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Vyrizovani zadosti o informaci

Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se zplsobem podle obsahu Zzadosti,
zejména:

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani pro programovani aplikaci, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v pribéhu ¢asu meéni, obnovuje, doplfiuje nebo
opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym pfedavanim jinym zptsobem.

Pokud zpusob poskytnuti informace podle vySe zminénych variant neni mozny nebo by pro
FN Ostrava predstavoval nepfiméfenou zatéz, vyhovi FN Ostrava zadosti tim, ze poskytne informaci
jinym zpUsobem umoznujicim jeji ucinné vyuziti Zadatelem.

Lhuty pfi vyfizovani pisemné zadosti o informaci

Pozadovana informace musi byt poskytnuta ve Ih(té 15 dnd ode dne jejiho doru¢eni nebo doruceni
jejiho doplnéni nebo upfesnéni. Ze zavaznych dlvodld muaze byt lhdta prodlouzena o 10 dni.
FN Ostrava o prodlouzeni IhGty zadatele informuje pfed uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.
Zavaznymi dUvody jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od ufadovny
vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na pfedmétu zadosti,
nebo

d) nezbytnost umoznit uplatiiovani prav osobam, které by mohly byt podstatnym zpusobem dotéeny
poskytnutim poZzadované informace; to neplati, pokud

1. bylo moZné vyzvu k vyjadfeni dotéené osobé pfedat osobné& nebo odeslat elektronicky nejpozdéji
paty den po pfijeti Zadosti,

2. vyzva dot&ené osobé obsahovala Zadost o potvrzeni jejiho doru€eni a

3. nejpozdéji tfeti den po odeslani bylo prokazano doruceni vyzvy dotéené osobé, zejména
potvrzenim pfijeti vyzvy u¢inénym zpUisobem pro podani zadosti o informace.

Hrazeni nakladu

FN Ostrava je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat Uhradu, ktera je spojena s
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odeslanim informace Zadateli. Je také
opravnéna pozadovat Uhradu za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci. FN Ostrava sdéli
Zadateli pisemné tuto informaci spolu s vysi Uhrady, v€etné zplsobu zaplaceni, a to jesté pfed
poskytnutim poZadované informace. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne oznameni vySe pozadované
Castky nezaplati, FN Ostrava Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vySi poZadované uhrady
Ih(ita pro zaplaceni nebézi.



Rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti

Pokud FN Ostrava zadosti nevyhovi, nebo vyhovi jen z&asti, vyda ve lhuté pro vyfizeni zadosti, tj. do
15 dnl rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo rozhodnuti o odmitnuti ¢asti zadosti.

Odvolani proti rozhodnuti FN Ostrava o odmitnuti zadosti

Proti rozhodnuti FN Ostrava o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. )
FN Ostrava predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu (Ufadu pro ochranu
osobnich udajd) do 15 dnl ode dne jeho doruceni.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informaci mize podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na jiz zvefejnénou informaci,

- kterému po uplynuti Ihaty nebyla poskytnuta informace nebo predloZzena konecna licenéni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, a nebylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady v souvislosti poskytovanim informaci,

a to do 30 dnd ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.

Stiznost mize byt podana pisemné nebo Ustné; je — i stiznost podana Ustné a nelze ji hned vyfidit,
bude o ni sepsan zaznam.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

Povinny subjekt pfedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7 dnl ode
dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v této Ihaté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Zze poskytne
poZadovanou informaci nebo koneénou licenéni nabidku, snizi uhradu nebo vyda rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

Forma odvolani a stiznosti

Pokud bude podano odvolani nebo stiznost pomoci e-mailu bez ovéfeného elektronického podpisu, je
nutné do péti dnl doplnit toto podani ve formé predvidané spravnim fadem.

Doporucujeme proto podani ucinit jednim z nasledujicich zplGsobu:

- datovou zpravou,
- doporucenou postou s vilastnoruénim podpisem nebo
- e-mailem se zaru¢enym elektronickym podpisem.

Zverejnéni zadosti

Do 15 dnG od poskytnuti informaci na Zadost FN Ostrava tyto informace zvefejni zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup. O informacich poskytnutych nahlédnutim do dokumentu obsahujici
poZadovanou informaci nebo sdilenim dat prostfednictvim rozhrani pro programovani aplikaci,
informacich poskytnutych v jiné nez elektronické podobg&, nebo mimofadné rozsahlych elektronicky
poskytnutych informacich postaéi zvefejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah. Poskytnuta
nebo doprovodna informace musi byt zvefejnéna nejméné po dobu 6 let.



