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1.  Ugel

Knihovni a vypujéni fad FN Ostrava uréuje pravidla pro provoz knihovny a stanovuje prava a
povinnosti vSech uzivatelt knihovny.

2. Oblast platnosti

Tento dokument je zavazny pro v8echny zaméstnance LK, uZivatele knihovny a povéiené
pracovniky dil¢ich knihoven.

3. Pojmy a zkratky

asenn}' V)"Ipujékéu knihovni Jednké VypUJcena mln‘wowp‘l“'ostory knih‘ovn\y
cirkulaéni sluzba pravidelny obéh vypujéky jednoho titulu
dil¢i knihovna knihovna diléiho organizaéniho utvaru instituce, napf. knihovna

ustavu, kliniky, oddéleni, ktera je svymi ¢innostmi vazana na
Ustfedni knihovnu instituce

prolongace prodlouzeni Ihity, po kterou muze byt knihovni jednotka
vypUjéena

3.2. Zkratky

AZ autorsky zakon

DB databaze

DK diléi knihovna

ElZ elektronické informaéni zdroje

FN fakultni nemocnice

FNO Fakultni nemocnice Ostrava

KR knihovni fad

KZ knihovni zakon

LK |ékarska knihovna

MK CR Ministerstvo kultury Ceské republiky
MMVS mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba
MVS meziknihovni vypujéni sluzba

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NK CR Narodni knihovna Ceské republiky

RIV registr informaci o vysledcich
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4. Knihovni fad FN Ostrava

4.1. Zakladni ustanoveni

4.1.1. Pravni zakotveni

1.

Fakultni nemocnice Ostrava (dale jen FNO) je samostatna pfispévkova organizace
s pravni subjektivitou, pfimo fizena Ministerstvem zdravotnictvi CR. FNO byla zfizena
dnem 25.11.1990 na dobu neuréitou zrozhodnuti ministra zdravotnictvi ze dne
25.11.1990 ¢€j. OP-054-25.11.1990 a Zfizovaci listinou nové vydanou ministrem
zdravotnictvi dne 31.12.1999 pod ¢&.j. 48193/99 ve znéni jejich dodatkil.

. Dle organjzaéniho fadu FNO v platném znéni a jeho zakladniho &lenéni Gtvaru feditele

FNO je lékarska knihovna podfizena uUtvaru naméstka pro védu a vyzkum, ktery vydava
podle ustanoveni § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. tento Knihovni a vypUjéni fad.

. Zakladnim pravnim pfedpisem pro praci Lékarské knihovny je Zakon o knihovnach a

podminkéch provozu vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) &.
257/2001 Sb. Podle § 4, odst. 6 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a
rovny pfistup k informacim a tim naplfuje €l. 17 odst. 1 Listiny zakladnich prav a svobod.
Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skuteénosti, Zze vybrané verejné
knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouéeno limitovani
jejich dostupnosti. Rovny pfistup souéasné nevylucuje preference uréitych skupin
uzivatell v knihovné.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji pravni predpisy, které jsou uvedeny v &l. 5.

4.1.2. Poslani a ¢innost knihovny

1.

Lekarska knihovna FNO je specializovanou knihovnou v oblasti medicinskych informaci a
souvisejicich oborl pulsobici v souladu se Zakonem o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) ¢.257/2001
Sb. viz § 3, 0dst. d) a§13.

Poslanim knihovny je poskytovat kvalitni odborné knihovnické a informacéni sluzby podle
pozadavkl a potfeb svych uzivatell, prfedev§im lékarfa a odbornych pracovnikii FNO a
rovnéz odborné zdravotnické verejnosti, pfispivat k rozvoji jejich odborné Urovné,
podporovat jejich védeckou, vyzkumnou, pedagogickou a Iééebné preventivni ¢innost.

. Specializovany fond knihovny (informaéni materidly a dokumenty z oboru Iékarstvi,

zdravotnictvi a pfibuznych obora) tvofi: knihy, €asopisy, sborniky, jazykové pfirucky,
slovniky, encyklopedie, grantové zpravy, pravni a technické predpisy, videokazety a dalsi
multimedialni nosie — databaze, elektronickeé zdroje.

. Fond knihovny (pfedevS§im mezioborova &ast) je ukladan v knihovné a oborové

specializovana €ast knihovniho fondu v diléich knihovnach klinik, oddéleni a ostatnich
odbornych pracovist.

Knihovni fond je zapisovan centralné v LK do pfiristkového seznamu a zpracovavan do
automatizovaného knihovniho systému DAWINCI.

4.1.3. Knihovnické a informaéni sluzby

1.

Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informacéni sluzby tak, jak jsou vymezeny v
prislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14.
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Jsou to zejmeéna:
a) Vypujéni sluzby

e prezenéni (do studovny)
absenéni (mimo prostory knihovny a jejiho depozitniho skladu)
meziknihovni vypujéni a reprografické sluzby v ramci CR (MVS)
mezinarodni meziknihovni vypujéni a reprografické sluzby (MMVS)
cirkulaéni vypuljéni sluzby

b) Elektronické sluzby
e zpfistupriovani elektronickych informacénich zdroju
e www stranky knihovny — internetové a intranetove
e zverlejfiovani informaci o knihovné, o novych pfirtstcich fondu apod.

c) Resersni sluzby

d) Reprografické sluzby
e xerokopie
e skenovani

e) Referenéni sluzby

poradenské

bibliograficko-informaéni (katalogy, El1Z)
lokaéné-informacéni sluzba

konzultaéni

f) Vzdélavaci ¢innost v oblasti Iékarfského knihovnictvi pro uzivatele odbornych
zdravotnickych informaci

e praktické prezentace prace s elektronickymi zdroji pro registrované uzivatele
g) Specialni sluzby - zajistovani prekladu pro FNO

2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢c) KZ., resp. odst. 4 a 5 tamtéz. Pro
zaméstnance FNO jsou veskeré sluzby poskytované knihovnou bezplatné.

3. Poplatky knihovny (Ghradu skute¢né vynalozenych nakladd) za registraci uzivatell, za
reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za vybrané specializované sluzby stanovuje
cenik, ktery je v aktualni podob& umistén v databazi ,Dokument(* Utvaru naméstka
feditele pro ekonomiku a finance v oddile ,Cenik sluzeb“ na intranetu FNO a na
webovych strankach Lékarské knihovny FNO.

4.2. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

4.2.1. Registrace uzivatele

Zajemci o vyuzivani sluzeb knihovny jsou povinni se v knihovné zaregistrovat.

2. Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba (starsi 15 let, zpUsobila
k pravnim ukonlm) na zakladé vypinéné pfihlasky uzivatele a ovéfené zaméstnancem
LK podle osobniho dokladu, ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle
obgdanského prikazu ob&ana CR nebo cestovniho pasu u pfisludnik( jinych statu.
Uzivatelim z Fad zdravotnické vefejnosti, ktefi nejsou zaméstnanci FN, knihovna vydava
&tenarsky prukaz. Ctenarsky prilkaz je neprenosny a uzivatel odpovida za jeho pfipadné
zneuziti.

3. Registrace ma platnost 1 rok; uzivatel je pracovnikem LK zaregistrovan na podkladé
fadné vyplnéné ,Prihladky d&tenare“. Podpisem vyplnéné pfihlasky uzivatel stvrzuje
prohlaseni, Ze se seznamil s KR, Ze akceptuje dané podminky a zavazuje se k pInéni
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vSech ustanoveni tohoto fadu a provoznich opatieni knihovny, tykajicich se uzivateld
knihovny.

4. KR je k dispozici v ti§téné podobé& v prostorach LK, v elektronické podobé na webovych
strankach FNO v sekci ,Odborna verejnost - Lékaiska knihovna®“.

5. LK je povinna chranit osobni data uzivatel a zabezpedit je proti pfipadnému zneuziti ve
smyslu Nafizeni 679/2016 o ochrané osobnich udaj(.

6. Uzivatel je povinen neprodlené oznamit zameéstnanci knihovny zmény v Udajich
uvedenych v pfihlasSce, zejména zmény v kontaktnich Udajich (jméno, bydli§té apod.).
Neucini-li tak, hradi knihovné naklady vzniklé v souvislosti se zji§tovanim téchto Gdajl.

4.2.2. Informace klientim knihovny o zpracovani osobnich udaju

Zpracovani osobnich udaji se fidi NARIZENIM EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY
(EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (daju a o
volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji). Pravnim zakladem pro zpracovani Vasich osobnich udaju je ¢l. 6, odst. 1,
pism. b, ¢ Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja:

Kontaktni udaje spravce osobnich udaju:
Fakultni nemocnice Ostrava

17. listopadu 1790/5

708 52 Ostrava-Poruba

Statutarni zastupce spravce:
feditel nemocnice

Kontaktni iidaje povéfence pro ochranu osobnich tdaju:
poverenec@fno.cz
+420 597 372 270

a) Vami poskytnuté osobni udaje v rozsahu pfihlasky uzZivatele budou zpracovany pro uéely
uzavieni smlouvy o vyuzivani sluzeb knihovny, a to po dobu nezbytné nutnou, nejdéle
vSak po dobu trvani smluvniho vztahu k Lékarské knihovné FNO (dale jen LK);

b) dalSimi zpracovavanymi osobnimi udaji jsou :

Udaje vyuzivané pro statistické UcCely a uéelny rozvoj knihovnich fondlG : napf.
nejvy$Si dosazeny stupen vzdélani uzivatele, obor profese, resp. studia, priority
zajmu podle oboru apod.,

Udaje sluzebni: udaje o tzv. transakcich — uskuteénéni objednavky, registrace
vypujéek, jejich prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se
k poruseni ustanoveni KR,

udaje ucetni: udaje o provedenych transakcich mezi uzivatelem a LK, zejména o
jejich Gcelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech dle zakona ¢&. 563/1991 Sb., o
Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

c) vase osobni udaje budou zpracovany listinné ve formé pfihlasky a dale pak elektronicky
prostfednictvim knihovniho informaéniho systemu;

d) mate pravo pozadovat od Spravce pfistup k vasim osobnim udajum, jejich opravu nebo
vymaz, popf. omezeni jejich zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoz i pravo
na prenositelnost udaju;

e) mate pravo podat svou stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich (daji nezavisle na
vyjadreni Spravce podle pifedchoziho odstavce;
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Sva prava tykajici se zpracovani osobnich Udajii mulzZete uplatfiovat prostiednictvim
povéfence pro ochranu osobnich udajl.

4.2.3. Povinnosti a prava uzivatel knihovny

1.
2.

Opravnénymi uzivateli LK jsou fyzické osoby pfihlasené a zaregistrované v knihovné.

Pravo vyuzivat sluzeb LK je podminéno dodrzovanim ustanoveni tohoto fadu a dal$ich
zavaznych opatfeni vydanych pracovniky LK k zaji§téni radného chodu knihovny.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpisobenou $kodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

V prostorach knihovny je nutno zachovavat klid a pofadek. Plati zakaz pouzivani
mobilnich telefonli, koufeni, konzumace jidla a piti.

Za Skody zpusobené na majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisa.

Uzivatelé jsou povinni na vyzvani predlozit ke kontrole &tenarsky prilkaz, ob&ansky
prikaz ¢i jiny doklad totoznosti. Rovnéz jsou povinni predlozit ke kontrole vSechny
odnasené dokumenty.

Stiznosti, pfipominky, podnéty a navrhy k praci LK je mozné podavat pisemné nebo
ustné vedoucimu LK.

4.2.4. Kategorizace uzivateli LK

1.

2.

3.

Uzivatelé se déli do nasledujicich kategorii:

a) Interni: | - zaméstnanci FNO
b)  Ostatni vefejnost:  E — externi
S — studenti

K — knihovny a ostatni instituce

Kategorizace dostupnosti sluzeb:
a) prezenéni sluzby (do studovny) — pro v8echny kategorie
b) absenéni vypujéky — pro vS§echny kategorie
c) zapujCovani tabletl pro ¢teni e-knih — kategorie |
d) meziknihovni vypujcky — kategorie |
e) mezinarodni meziknihovni vypljéky — kategorie |
f)  cirkulaéni — kategorie |, K
g) resSersni— pro v8echny kategorie
h) informaéni — pro vSechny kategorie
i) reprografické — pro vSechny kategorie
j) vzdaleny pristup k placenym EIZ prostrednictvi sluzby Shibboleth — kategorie |

UzZivatelska prava uzivatelu kategorie ,I“ automaticky konéi ke dni rozvazani pracovniho
poméru nebo ukonéeni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér. UzZivatelska
prava skupiny ,S* skonéi ke dni ukonéeni ¢i preruseni studia a nejpozdéji k tomuto datu
musi byt jejich zavazky viéi knihovné vyrovnany.

Uzivatelim kategorie ,|* (viz 4.2.3) jsou veskeré sluzby poskytovany zdarma. Poplatky za
sluzby ostatnim uZivatellm stanovuje cenik placenych sluzeb, ktery je v aktualni
podobé& umistén v databazi ,Dokumentd“ Utvaru naméstka feditele pro ekonomiku a
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finance v oddile ,Cenik sluzeb“ na intranetu FNO a na webovych strankach Lékarské
knihovny FNO.

4.2.5. Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1.

10.

1.

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku v LK k jinym uéelim neZ k vyhledavani a
studiu informaénich zdroji poskytovanych nebo zprostfedkovanych knihovnou
(vyhledavani v katalogu knihovny, shromazdovani a zpfistupfiovani odbornych informaci
zamérenych na medicinu a pfibuzné obory, vyhledavani v DB, které jsou uréeny pouze
zaregistrovanym uzivatelim).

Uzivatel je po prokazani své totoZznosti povinen:
a) pfed pouzitim PC informovat zaméstnance LK,
b)  pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢&asti informaéniho systému a
nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

Uzivatel nesmi:

a) zadnymi prostfedky se pokusit ziskat pfistupova prava €i privilegovany stav, ktery mu
nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici
pfistupova prava jakymkoli zplsobem (v€etné hardwarové nebo softwarové chyby
systému), je povinen tuto skuteénost neprodiené ohlasit zaméstnanci LK,

b) védomeé narusovat praci ostatnich uzivatelt pogitacové sité ani chod a vykonnost sité
jako celku napf. nadmérnym pretézovanim zdroju sité, ani pouzivat sit' k pfistupim
do jinych poéitaéu nebo do jinych siti &i k Sifeni poc&itacovych virQ.

Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace podéitace, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitaée nebo sité; dale je uzivatel
piné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoéetni
techniky véetné skod zpusobenych jim zanesenymi pogitacovymi viry.

Pohyb uzivatele v Internetu je limitovan na datové soubory souvisejici s gesci a
odbornymi cily FNO.

Provoz sité mlze byt omezen nebo prerusen z divodu nezbytné technické a softwarové
udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych davodu.

V pripadé potfeby mulze sluzba stanovit uzivateli €asovy limit prace v zavislosti na poctu
obsazenych mist nebo dalSich zajemcu.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uGcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacoveé siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ugelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat - viz zakon €. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon) a ostatni predpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci muze byt trestné.

Uzivatel, pouzivajici Internet, je povinen respektovat pokyny producentd uvedené u
jednotlivych  souborll. Mlze se pohybovat pouze po volné pristupnych
adresach/souborech, jejichZz prohledavani nebo jejich vysledky jsou k dispozici vyhradné
zdarma. Veskeré naklady, které knihovné vzniknou vlivem nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu uzivatele k internetu, je povinen uhradit.
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12. Je zakazano komeréni vyuzivani siti a prostfedkd vypoc&etni techniky, Sifeni politické,

nabozenské nebo narodnostni propagandy a pouzivani vulgarismu.

-

4.3. Vypujéni fad

4.3.1. Obecné zasady pujcovani

1.

o

Pro pujéovani knihovnich fondl plati ustanoveni obéanského zakoniku o vypuGjéovani
veci.

Knihovni fondy LK jsou majetkem FNO. Viastnické pravo k dokumentim tvoficim
knihovni fond LK je nepromiéitelné a nelze je ziskat vydrzenim.

K vypUjékam uzivatele opravnuje radné vyplnéna prihlaska étenare.

Uzivatelum se pUjéuji dokumenty z knihovniho fondu po osobnim, pisemném nebo
elektronickém  (prostfednictvim webového katalogu) objednani pozadovaného
dokumentu.

Knihovndm nebo institucim se pujéuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovni vypujéni sluzby podle vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynd NK CR.

Za uzivatele, ktefi jsou vzdaleni a nejsou fadné zaregistrovani, muze vyfidit absenéni
vypujéku pouze jina knihovna z CR prostiednictvim meziknihovni vypujéni sluzby (MVS).

Dokument uréeny pouze k prezenénimu studiu nelze absenéné vypujéit.

PuUjéovani dokumentl v zastoupeni je nepripustné.

4.3.2. Postupy a zpusoby pajéovani dokumentu

VypUjcky se uskuteénuji v souladu s poslanim LK. O pujéeni dokumentu a jeho zplsobu
rozhoduje LK vsouladu s poslanim a vzdélavacim charakterem knihovny, typem
dokumentu, pozadavky nutné ochrany knihovniho fondu a autorskym zakonem.

Pro pujéovani nékterych typu dokumentl uchovavanych v LK mohou byt stanovena
specifickd pravidla (s ohledem na autorska prava, ochranu unikatnich dokument(,
potfebu dokumentu na pracovisti a rovnéz jestlize byly vypljéeny z jinych knihoven, jez
stanovily prezenéni vypUjéku jako podminku apod.)

Grantové zpravy IGA, Diplomové a Bakalarské prace je mozno studovat pouze
prezenéné. Ke kopirovani a umoznéni absenéni vypujéky je zapotiebi pisemné svoleni
autora.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujéit uzivateli zadany dokument v ase, ktery je
pfiméfeny jejim provoznim pomérim.

Dokument, ktery je pujéen jinému uZivateli, knihovna dle moznosti a na Zadost
uzivatele rezervuje. Pracovnici LK zasadné nesdéluji jméno uzivatele, ktery ma zadany
titul vypujcen.

4.3.3. Vypuijéni Ihaty

Vypujéni lhuty dokumentl se stanovuji dle druhu dokumentu, zplsobu provedeni
vypuj¢ky a Ihlty pro vraceni dokumentu takto:
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Druh dokumentu Zpusob provedeni Lhata pro vraceni
vypujcky
Knihy Osobni vypujcka 1 _mésic
Knihy V postovnim styku (MVS) |1 mésic
Casopisy Osobni vypljéka 2 tydny
Casopisy V postovnim styku (MVS) |2 tydny
Specialni dokumenty Prezenéni vypujcka
Knihy pujéené v ramci MVS | Osobni vypuljcka dle podminek
pujéujici knihovny
Casopisy z jinych knihoven Prezenéni/ cirkulaéni 2 tydny
vypujéka
Nova gisla ¢asopist Prezenéné ve studovné 2 tydny

Mimo knihovnu mlze mit uzivatel souasné vypuljéeno zpravidla nejvyse 5 svazku.

Vypujéni Ihita mize byt prodlouzena max. trikrat, pozada-li o to uzivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.
Knihovna je opravnéna bez udani duvodu stanovit krat$i vypQjéni Ihitu nebo Zadat

bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypujéni Ihaty. Vyjimeéné stanovenou
krat$i vypuGjéni Ihttu nelze prodlouzit.

4.3.4. Prava a povinnosti uzivatell pfi pajéovani

1.

Pred prevzetim vypljéky je uzivatel povinen si dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vS8echny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému. Neohlasi-li uzivatel tyto zavady, zodpovida za
vSechny zavady zjisténé pfi nasledném vraceni dokumentu. Prevzeti dokumentl je
uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na pfislusném tiskopisu.

Uzivatel nesmi vypujéeny dokument pujéovat dal§im osobam, ruéi za néj po celou dobu,
kdy ma dokument vyplUjéen a dokud ma knihovha o vypljéce zaznam
v automatizovaném vypujénim systému véetné potvrzeni o dané vypujcce.

Vraci-li uzivatel vypujéeny dokument vyjimeéné postou, je povinen ho rfadné zabalit a
poslat doporu¢ené nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruéi az do okamziku, kdy ji knihovna
prevzala a nezjistila zavady.

Uzivatel je povinen vratit vyplujéené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim,
psanim poznamek naokraj nebo jinym zpusobem do vypujéeného dokumentu
zasahovat.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pGjéeny mimo budovu ve stanovené Ihité, uétuje LK
uzivateli poplatek z prodleni (viz Cenik placenych sluZeb).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti vypUjéeny dokument nevrati, je vraceni vymahano
pravni cestou. Pfi vymahani pujéeného dokumentu pravni cestou Gétuje LK manipulaéni
poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani.

Do vyporadani pohledavek ma LK pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zameéstnanci FNO jsou povinni pfi ukoneni pracovniho poméru vratit vSechny
vypUjéené dokumenty.
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4.3.5. Prava a povinnosti uzivatell ve studovné

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Pfistup do studovny maji vSichni fadné zaregistrovani uzivatelé knihovny.

UZivatel ma pravo si ve studovné vypujéit dokumenty z volné pfistupnych knihovnich
fondd, z pfiruéni knihovny a vystavené noviny a &asopisy.

UzZivatel ma pravo vypujcit si do studovny dokumenty, vypljéené z fondu &eskych a
zahraniénich knihoven (MVS, MMVS)

UzZivatel mize studovat ve studovné vlastni dokumenty, ti§téné a rozmnozené materialy
nebo dokumenty, které si vypujcil zjinych knihoven pouze tehdy, oznami-li to
zameéstnanci LK.

UzZivatelé jsou povinni pfed odchodem vratit dokumenty na misto nebo zaméstnanci
knihovny.

Uzivatelé jsou povinni:

a) odlozit si véci (svrchni odév, pfiruéni zavazadla apod.) na vyhrazeném misté pred
vstupem do studovny,

b) zachovavat klid a pofadek a fidit se pokyny pracovnik( knihovny,
c) dodrzovat zakaz konzumace tekutin, potravin a koureni
d) vypnout své mobilni telefony

e) pfi odchodu z knihovny pfedlozit vynasené dokumenty — vyneseni kteréhokoliv
dokumentu z knihovny bez pfislusného zaznamu o vypujéce je pokladano za zcizeni.

4.3.6. Meziknihovni sluzby (MVS) a mezinarodni meziknihovni sluzby (MMVS)

Meziknihovni vypUjéni sluzby podléhaji pravidlim Vyhlasky Ministerstva kultury ¢.88/2002
Sb., k provedeni knihovniho zakona &.257/2001 Sb. a metodickych pokynid NK CR.

1.

4.

Meziknihovni vypUjéni sluzba (MVS)

a) dokumenty z knihoven CR — jestlize dokument neni ve fondu LK FNO, zprostredkuje
knihovna na pozadani kategorii ¢tenafl | (zaméstnanci FNO) vypuljéku nebo
obéednévku kopie €asti dokumentu meziknihovni vypGjéni sluzbou z jiné knihovny
v CR.

b) dokumenty z fondu LK FNO mohou byt zaptjéeny knihovnam poskytujicim vefejné
informaéni sluzby ve smyslu knihovniho zakona a to zasadné na podkladé pfedem
zaslané standardni papirové nebo elektronické Zadanky.

Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba (MMVS)

a) prostfednictvim MMVS obstardva LK informaéni materialy z oblasti Iékafstvi a
biomediciny formou vypuljéek ze zahrani¢i nebo kopii ¢asti dokumentt, pokud tyto
nejsou dostupné v CR,

b) dokumenty vypljéené ze zahrani¢i v ramci MMVS jsou uréeny pouze pro védecké a
studijni udely ¢&tenard kategorie | (zaméstnancu FNO) a nesméji byt rozmnozovany
ani pouzivany ke komerénim ucéeltim,

c) pocet objednavek kopii €lanku ze zahranié¢i mize byt limitovan finanénimi prostfedky
LK.

Objednani MVS je mozné realizovat osobné, pisemn& nebo prostfednictvim
elektronického formulafe na www strankach LK. Objednavky MMVS fesi &tenar osobné
v LK.

Vypujéni Ihutu dokumentu stanovuje puajéujici knihovna.
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5. Vraceni vypujéek MVS je mozné osobné ¢i doporuéenou postou.

6. UzZivatel je povinen uhradit sankéni poplatky, pokud nedodrzi termin vraceni dokumentu,
které mu byly pujéeny formou MVS.

4.3.7. Cirkulacni sluzby

1. Cirkulaéni sluzbou se rozumi pravidelny obéh jednotlivych dokumentd (nejéastéji
Casopisu) za u€elem prubé&zného informovani stalych uzivateld. Cirkulaéni vypujéni
sluzba se organizuje mezi knihovnami nebo uzivateli jedné knihovny na zakladé
stanovenych podminek a pravidel.

4.3.8. Elektronické informaéni zdroje

1. LK zpfistupriuje na poéitadich FNO (v ramci IP adres) placené elektronické informacéni
zdroje vazané licenénimi smlouvami.

2. Vzdaleny pristup k placenym EIZ je mozny prostiednictvi sluzby Shibboleth.

3. Uzivatelé jsou povinni nakladat se ziskanymi informacemi z databazi v souladu
s podminkami producentu téchto databazi a zamezit zneuziti elektronickych dokumentu
ve smyslu autorského zakona €.121/2000 Sb., tj. zabezpeéit vyuziti informace pouze pro

vvvvv

je zakazano jakékoli dalsi Sifeni a komeréni vyuzivani ziskavanych informaci.

4.3.9. Reprografické sluzby
1. Reprografické sluzby poskytuje LK vyhradné k védecko-informaénim uéelum.

2. Uzivatel muze pozadat o zhotoveni kopie textu osobné, pisemné a elektronickou postou.
Pfi zadavani je nutné uvést presné udaje pozadavku. LK vyfidi pozadavek ve Ihité dané
provozni situaci.

3. Reprografické sluzby se poskytuji z fondu LK anebo z fondl knihovnou vypUljéenych
vramci meziknihovnich a cirkulaénich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona ¢.
121/2000 Sb.

4. Knihovna maze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnach v CR
nebo v zahraniéi prostfednictvim MVS a MMVS.

5. Pracovnici LK mohou odmitnout zhotovit kopie:

a) je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy (autorsky zakon),
b) existuje-li riziko poskozeni prediohy,
c) pfesahuje-li pozadavek moznosti knihovny.

6. Povoluji-li to licenéni podminky pro vyuzivani jednotlivych zdroji, zpristupnénych na
pocitacich knihovny, maze si uzivatel vysledky svého vyhledavani ulozit na své externi
zarizeni.

7. Poéty kopii dokumentl za uplatu jsou v souladu s ustanovenim zakona 121/2000 Sb.
(autorsky zakon) evidovany a zakonné poplatky zastupci autorskych svazu (Dilia)
placeny.

4.3.10. Resersni sluzby

1. Res$erse se poskytuji z informacnich zdroju dostupnych v knihovné nebo pfistupnych na
Internetu. UzZivatel si mGze objednat profesionalni zpracovani reSerSe zadanim
pozadavku u pracovnikl LK.
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2. Povéfeny pracovnik LK zpracuje resersi ve stanovené Ih(té, dané provoznimi moznostmi
knihovny ( obvykle do 1 tydne).

4.4. Ztraty, nahrady, poplatky a postihy za nedodrzeni ustanoveni KR

4.41. Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
1. Poplatek z prodieni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypujcni Ihity,
b) od poplatkll z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb;

jednotlivym uzivatellm je mozné poplatek z prodleni prominout, jestlize
zpozdéni zpUsobily vazné pficiny.
2. Vymahani nevracenych vypujéek:

a) nezavisle na vymahani poplatkli z prodleni vymaha LK upominkami vraceni
dokument(i pGjéenych mimo knihovnu. Po &tyfech bezvyslednych upominkach
(z nichz posledni je doporu¢eny dopis vedouciho LK), nasleduje vymahani
pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se uétuje jednotny
poplatek.

4.4.2. Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) neprodlené ohlasit ztratu nebo poskozeni
dokumentu a ve l|h(té stanovené knihovnou nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti.

P

O zpUsobu nahrady rozhoduje LK, ktera mlze poZadovat:

a) uvedeni do pavodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé pfimérené stejné kvality, nebo jeho vazané
kopie,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo uéelna, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani novéjSiho vydani
dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny.

w

Pri postupu podle bodl 2b je LK opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého dokumentu,
i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku
z vicesvazkového dokumentu).

»

Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
zavaznych pravnich predpisu.

5. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani v§ech sluzeb.

4.5. Pravidla pro ¢innost diléich knihoven

1. Diléi knihovny (dale jen DK) FNO jsou zfizeny na Ustavech, klinikach a odbornych
pracovistich za u€elem rychlého pfistupu jejich odbornych zaméstnanci k dlouhodobé
deponovanym oboroveé Uzce specializovanym dokumentum.

2. Knihovni fond, ktery je ulozeny v dil€ich knihovnach, je souéasti centralniho knihovniho
fondu LK FNO.
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3. O knihovni fond
prednosta pfislusného pracovisté.

v DK peCuje a zodpovida za néj povéfena osoba, kterou uréuje

4. Zameéstnanec povéfeny pééi o knihovni fond DK se pisemné zavazuje k této praci a je
povinen jakoukoliv zménu tykajici se knihovniho fondu oznamit LK. Je také povinen
v dostatecném pfedstihu oznamit zménu zaméstnance, povéfeného pééi o knihovni fond
DK, aby bylo mozno provést predavaci revizi knihovniho fondu DK.

5. Dilgi knihovny se fidi Knihovnim fadem LK FN Ostrava a Pokyny pro ochranu knihovniho

fondu v diléich knihovnach FN Ostrava.

8. Dojde-li zjakéhokoliv divodu ke zruseni diléi knihovny, je povéfeny zaméstnanec
povinen zajistit fadné vraceni vSech knihovnich jednotek do LK.

9. Pracovnik, povéfeny vedenim DK Kkliniky, Ustavu & oddéleni,
zaméstnanci pfislusného pracovisté, pokud tento zaméstnanec nema
vSechny pohledavky viéi DK na pracovisti.

4.6. Zavérec¢na ustanoveni

nepotvrdi vystupni list

vyporadany

1. Zmény ustanoveni tohoto Fadu se uskute¢nuji v souladu s potfebami zabezpeé&eni

fadného chodu Iékaiské knihovny.

2. Za kontrolu dodrzovani a platnosti ustanoveni tohoto rfadu odpovida vedouci lékafské

knihovny.

3. Tento fad nabyva platnosti dnem podpisu naméstka reditele pro védu a vyzkum FNO a
ucinnosti dnem uvefejnéni; timto dnem pozbyva platnosti ,Knihovni a vypujéni fad

Iékarské knihovny“ z roku 2014.

5. Souvisejici dokumenty

Zakon €. 257/2001 Sb.

o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb (knihovni zakon)

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb.

k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb (knihovni zakon)

Zakon €. 46/2000 Sb.

o pravech a povinnostech pfi vydavani
periodického tisku a o zméné nékterych
dalSich zakon (tiskovy zakon)

Zakon €. 37/1995 Sb.

o neperiodickych publikacich

Vyhlaska €. 252/1995 Sb.

kterou se provadi néktera ustanoveni
zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych
publikacich

Zakon €. 121/2000 Sb.

0 pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakoni (autorsky zakon)

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrané fyzicky osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni
smérnice 95/46/ES

obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl
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Zakon €. 563/1991 Sb. 0 Ugetnictvi
Zakon €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé
Zakon €. 20/1966 Sb. o péi o zdravi lidu ve znéni pozdéjsich
predpisl

Cenik placenych sluzeb FNO ostatni nezdravotnické sluzby
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Doc. MUDr. Petr Vavra, Ph.D.
Nameéstek feditele pro védu a vyzkum FNO
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